福田汽车集团

2016年新员工报到、体检及综合培训须知

集团人力资源部

 2016年6月
各位新员工：

你们好，欢迎加入福田人的行列！新的环境，新的起点，为保证你们在报到期间高效办理各种手续及正常参加各项活动，请认真阅读本须知。
一、报到

1、时间：7月4月（星期一）上午8：20——下午17：00

2、地点：
	报到厂区
	单位
	报到地点

	北京沙河厂区
	工程研究总院、采购管理本部、
海外事业本部、欧辉客车事业部、
奥铃发动机事业部、计划与营销管理本部、拓路者事业本部、配件公司、福田智科
	北京市昌平区沙河镇沙阳路15号

工程研究总院学术报告厅

	北京怀柔厂区
	福田戴姆勒
金融服务事业部
欧马可事业本部
	北京市怀柔区赵各庄

福田戴姆勒欧曼二厂餐厅

	北京密云厂区
	宝沃汽车
	北京市密云县

北京宝沃汽车厂油漆部三层培训教室

	河北宣化厂区
	雷萨重机事业部
	河北省张家口市宣化开发区中山大街32号
北汽福田宣化雷萨泵送机械厂综合楼218 室


3、流程：

	序号
	报到流程
	工作内容

	
	
	

	1
	报到登记
	填写《报到登记表》并更新您的基本信息，领取《报到须知》，《2016年新员工报到记录表》、《干部履历表》、《储蓄卡申请表》（依事业部工资卡决定）、《北京市社会保险个人信息登记表》等相关材料在认真阅读须知并准备好相关报到材料后办理报到手续。

	2
	个人材料提交
	提交《2016年新员工报到记录表》、《干部履历表》、《储蓄卡申请表》、《北京市社会保险个人信息登记表》、身份证复印件、毕业证、学位证书原件及复印件、党团组织介绍信、学校签发的报到证原件及复印件、户口迁移证或常住人口登记卡原件及复印件、1寸白底免冠电子版照片、报到通知书，并对特殊情况进行登记备案，审查合格的发放入住通知单。

	3
	公司材料领取
	领取临时卡、当月工资，同时提交火车票及托运费发票，统一报销。报到差旅费只报销校园人才由学校或家中到公司的单程火车硬座、硬卧或动车二等座票和汽车票，行李托运费限100元内凭票据报销（托运费报销凭发票）。

	4
	入住手续办理
	持入住通知单在工程研究院报告厅前乘摆渡车集中到所安排的宿舍区办理入住手续

	5
	报到后续管理
	新员工信息审核及SAP信息录入（各事业部人力负责录入）


4、注意事项

（1）请您按以上流程办理并严格检查各项手续办理情况，以防漏项；

（2）请您在办理完毕以上手续后，不要随意外出，以便工作人员及时安排相关工作；

（3）请注意人身安全，不要随意到建设工地及工厂生产区域活动；

（4）工作人员提前给您支付7月份工资（工资标准以公司下发的《2016年校园人才招聘计划》为准），因就餐卡中已给您注入100元，此项费用及就餐卡押金100元、综合培训餐费200元已从您7月份工资中扣除；

（5）为避免沙河厂区就餐人员过多拥挤，在报到期间，请工程研究总院新员工在研究院餐厅就餐，计划与营销管理本部、拓陆者事业本部、奥铃发动机事业部新员工在南厂区餐厅就餐，采购管理本部、欧辉客车事业部、海外事业本部在3号楼食堂就餐；

（6）请严格遵守公司各项规章制度，未尽事宜请及时向相关工作人员提出解决；
二、体检

1、时间：
7月5日（周二）早8：30—中午12：00；
2、各单位体检安排：
	报到厂区
	单位
	集合时间及地点
	责任人

	北京沙河厂区
	工程研究总院
	7月5日-6日（周二、周三）早8：30—中午12：00

集合时间： 8:20  集团总部大门口
	冯江伟

	
	采购管理本部
	
	刘文佳

	
	海外事业本部
	
	丁正兵

	
	欧辉客车事业部
	
	董丽娜

	
	奥铃发动机事业部
	
	陈晓嫄

	
	计划与营销管理本部
	
	尹志刚

	
	拓陆者事业本部
	
	雷领冬

	
	配件公司
	
	刘  滨

	
	福田智科
	
	陈海辉

	北京怀柔厂区
	福田戴姆勒
	7月5日-6日（周二、周三）早8：30—中午12：00

集合时间：8:20

根据各事业部实际情况安排
	王录山

	
	金融服务事业部
	
	高彩侠

	
	欧马可事业本部
	
	赵中兴

	北京密云厂区
	宝沃汽车
	7月5日-6日（周二、周三）早8：30—中午12：00

集合时间：8:20  

根据各事业部实际情况安排
	夏  坤

彭兴磊

	河北宣化厂区
	雷萨重机事业部
	自行安排
	从荣


3、要求：

（1）参加体检前1天请不要饮酒及熬夜，体检当天早上请不要饮食，空腹体检；

（2）新员工必须按时参加体检，因故不能参加体检人员须向本单位书面说明情况；
（3）检查不合格人员复检时间另行通知；

（4）体检期间遵守纪律，听从指挥，对弄虚作假找人替代体检人员将按公司规定给予严格处理。
三、综合培训
1、时间：7月7日（周四）—7月16日（周六）
2、地点：中国人民解放军装备学院（怀柔区）
3、联系人：闫吉伦、杨思、吕元华、各单位培训主管
4、日程安排：具体日程安排参照后期下发的入职培训计划
5、注意事项：
（1）自带被单、枕套、洗漱用具、水杯、换洗衣物、运动鞋、常备药品等日常用品；请勿携带贵重物品
（2）每日餐费标准60元（公司补助40元、个人自理20元）；
（3）培训采取封闭式，其间不能外出，进驻前请充分做好准备；*
（4）培训学习用品统一发放；
四、生产一线实习 

[image: image2.emf]序

号

地区 各实习工厂（单位） 用人单位 住宿方案 标准 费用

1 福田戴姆勒

2 欧马可事业本部

3 金融服务事业部

4 计划与营销管理本部

5 配件公司

6 北京宝沃汽车厂

8 工程研究总院

9 宝沃汽车集团

福田康明斯 海外事业本部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准 /

10 欧辉（北京）工厂 欧辉客车事业部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准 /

11 集团总部

12 奥铃发动机事业部

13 研究总院（发动机专业）

14 福田智科

15 宝沃汽车集团（发动机专业）

16 采购事业本部

17 山东多功能工厂 轻型商用车事业本部（山东） 自行解决 /

18 奥铃工厂 伽途/时代事业本部 自行解决

19 拓陆者事业本部 拓陆者事业本部 自行解决

20 欧辉（广东）工厂 欧辉客车事业部（广东） 自行解决

21 模具工厂 模具工厂 自行解决

22 河北福田 河北福田 自行解决

23 拓陆者工厂 拓陆者工厂 自行解决

24 欧辉环境装备事业部 欧辉环境装备事业部 自行解决

25 雷萨重机事业部 雷萨重机事业部 自行解决

京外其他

厂区

奥铃发动机事业部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准

山东地区

2016年校园人才实习工厂分配方案

北京地区

福田戴姆勒 怀柔宿舍 参照福田员工住宿标准 /

北京宝沃汽车厂

外租公寓或工厂

宿舍

外租：

PICC员工宿舍，2人间，含

电视、空调、网线

23元/人/天（水费、电费额

外支付）

/

2016年7月18日- 11月18日在各厂区工厂进行为期4个月的工厂一线实习，2016年11月21日-2017年1月21日进行市场一线实习（以计划与营销管理本部下发的实习计划为准）。工厂一线实习具体安排如下：
 注：具体人数以实际报到人数为准，实习分配由集团统一调度
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附件5：                
福田汽车集团沙河厂区班车时刻表
	2016年福田汽车集团沙河厂区班车各站停车表（截至2016年6月）

	序号
	车牌号
	班车总站站名
	时间
	停靠站点1
	停靠站点2
	停靠站点3
	停靠站点4

	1
	京G84772
	怀柔杨宋（杨宋福田小区门口）
	7:00
	　
	　
	　
	　

	2
	京G84661
	庙城（庙城916车站前50米）
	6:50
	牛栏山路口西856车站6:58
	赵全营856车站7:04
	大柳树环岛公交站945车站7:25
	　

	3
	京G84659
	怀柔厂区（欧马可厂门口对面）
	6:50
	丽湖河坝北头6:55
	南华园公交车站7:00
	　
	　

	4
	京G84658
	怀柔厂区（欧马可厂门口对面）
	6:50
	桥梓红绿灯南边7:05
	宽沟高速口7:10
	　
	　

	5
	京G84668
	顺义东大桥（顺义东大桥环岛右堤路口200米）
	6:30
	杜兰庄6：40
	百善善缘小区东门北侧7:20
	　
	　

	6
	京AL0279
	顺义西门（县医院门口）
	6:35
	西辛小学6:40
	百善善缘小区东门北侧7:21
	　
	　

	7
	京AK5605
	通县东关（武夷花园门口）
	6:20
	建材 通州血站6:30
	东关公交车站6:45
	　
	　

	8
	京AK5546
	通县西门（邮局门口西）
	6:30
	　
	　
	　
	　

	9
	京AK5597
	通县（消防队门前）
	6:18
	玉桥路口东北角6:20
	东方宾馆门口6:25
	银帝6:30
	　

	10
	京AK5561
	管庄（富豪村）
	6:00
	管庄路口西路北农行门前6：30
	三间房路口西路北6:33
	五环路大黄庄桥东路北6:39
	民航医院路口西路北6:43

	11
	京AK5570
	红领巾（红领巾桥下）
	6:50
	望京东海之沃海马4S店门口6:56
	望京西中石化加油站6:58
	　
	　

	12
	京G55613
	洋桥（洋桥东北角公厕附近）
	6:30
	陶然桥下北侧6：35
	右安门:十字路口东北角6：38
	广安门:公交站6：41
	　

	13
	京G55639
	六里桥（六里桥北里武警水电指挥部斜对面）
	6:45
	　
	　
	　
	　

	14
	京G75403
	菜市口（南横街路口红绿灯下）
	6:40
	菜市口铁门6:45
	长椿街地铁口6:55
	阜成门南公交站7:00
	黄寺大街路口7：11

	15
	京G40282
	刘家窑（刘家窑桥外辅道（天外天门前））
	6:35
	方庄环岛南路西公车站6:40
	光明桥公交站6:50
	　
	　

	16
	京AK5527
	崇文门（崇文门加油站向东过街天桥下）
	7:00
	朝阳门44路公交站向北7:08
	东四十条44路公交站7:10
	东直门公交站7:12
	安定门公交站7:15

	17
	京G55635
	十里河（十里河加油站门口）
	6:55
	双井肯德基店门前7:00
	静安庄京客隆门前7:10
	　
	　

	18
	京G75412
	潘家园（潘家园桥公交站南（主路））
	6:55
	白家庄过街天桥下7:05
	三元桥辅道公交站西7:10
	　
	　

	19
	京G75401
	定慧寺（定慧寺东公交站（辅路））
	6:45
	西八里庄公交站6:55
	　
	　
	　

	20
	京AK5540
	四通桥（四通桥路口东30米报刊亭西边）
	7:00
	　
	　
	　
	　

	21
	京G55632
	东直门（南小街路口向北60米班车站牌）
	7:00
	和平里路口往北400米7:05
	安贞桥辅道班车站牌7:15
	　
	　

	22
	京G55625
	酒仙桥（石佛营十字路口北200米）
	6:40
	酒仙桥九龙商场门前6:50
	小营公交站7:00
	　
	　

	23
	京G55633
	西直门（西直门官园桥东南角）
	6:55
	土城：明光桥东南角7:00
	北太平庄：北影制片厂对面天桥下7:03
	　
	　

	24
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	25
	京G40265
	学院路(学院路公交站) 
	7:00
	静书苑公交站7：03
	清河路口7:11
	　
	　

	26
	京G55597
	北沙滩（双泉堡公交站北）
	7:10
	花虎沟路口7:15
	小营公交站7:20
	　
	　

	27
	京AK8546
	霍营（华一医院对面）
	7:15
	水务局7:20
	大中电器对面7:30
	　
	　

	28
	京G40266
	龙旗小区（黄土店红绿灯北50米）
	7:15
	龙旗小区（龙旗小区门口红绿灯西）
	新龙城681公交站7:18
	二拔子（二拨子过街天桥下）7:35
	　

	29
	京G40173
	天通苑西三区（明珠百货门前）
	6:55
	西三区东门南第一个过街天桥下路东7:00
	　
	　
	　

	30
	京G40277
	天通苑北一区（东三旗南站天桥北行）
	7:00
	　
	　
	　
	　

	31
	京G40268
	天通苑北二区（天通苑北二区）
	7:00
	　
	　
	　
	　

	32
	京G40904
	北七家（北七家路口）
	7:10
	宏福苑小区7:20
	豆各庄村口7:25
	　
	　

	33
	京G40278
	宏福苑（宏福苑北门）
	7:20
	　
	　
	　
	　

	34
	京G55629
	回龙观（云趣园一区北门东侧路北）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	35
	京G40276
	回龙观和谐家园（和谐一区车站南边）
	7:20
	矩阵小区南门车站西红绿灯下7：25
	龙华园两公交站中间7:30
	　
	　

	36
	京G55651
	良庄家园（良庄家园建行门口）
	7:25
	龙华园北门7:30
	　
	　
	　

	37
	京G40230
	流星花园（流星花园二区北门）
	7:20
	龙锦苑六区/四区7:27
	马连店十字路口西7：27
	流星花园别墅区西门7：29
	　

	38
	京G52754
	昌平沃尔玛（昌平沃尔玛车站）
	7:20
	华庄村西口7:25
	　
	　
	　

	39
	京G55637
	昌平东关（昌平东关红绿灯西）
	7:25
	南环东路市政门口7:30
	　
	　
	　

	40
	京G55574
	介山小区（昌益园二区东门326车站北50米）
	7:25
	　
	　
	　
	　

	41
	京G75396
	介山小区 （介山小区门口）
	7:25
	　
	　
	　
	　

	42
	京G40263
	花样年华（花样年华小区楼下东侧）
	7:30
	白浮车站7:37
	　
	　
	　

	43
	京G40267
	花样年华（花样年华小区楼下东侧）
	7:30
	白浮车站7:37
	　
	　
	　

	44
	京G47403
	昌平西关（昌平西关手机超市门前）
	7:20
	南大街新世纪门口7:23
	　
	　
	　

	45
	京AK8569
	昌平北站（昌平北站红绿灯）
	7:20
	妇幼925车站南50米7:22
	　
	　
	　

	46
	京G55594
	昌平物美（物美超市）
	7:25
	蓝郡小区7:28
	　
	　
	　

	47
	京G84653
	新鑫公寓（方舟书院门前中医院北100米）
	7:25
	二毛环岛 7:31
	　
	　
	　

	48
	京G55636
	郝庄家园（郝庄早市）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	49
	京G55638
	万科（昌平南环万科北门）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	50
	京G40044
	北街家园（北街家园一区五区路边）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	51
	京G40250
	北街家园（北街家园八区公交总站对面）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	52
	京G61747
	西三旗（西三旗公交站北侧30米）
	7:30
	　
	　
	　
	　

	53
	京G55627
	南口中学（南口中学西侧）
	7:00
	南口农场大门7:05
	土楼卓达大学门口7:10
	　
	　

	54
	京G40046
	阳坊靶场
	7:25
	坦克博物馆公交站7:28
	电信局7:32
	大都饭店7:35
	　

	加车
	京AL0227
	金域华府小区
	7:15
	　
	　
	　
	　

	55
	京G75406
	国惠新村东门丁字路口
	7:15
	北京风景红绿灯西南角7：16
	路劲世界城小区路北7：17
	廊桥、长滩、北郡景文屯7：18
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号

地区 各实习工厂（单位） 用人单位 住宿方案 标准 费用

1 福田戴姆勒

2 欧马可事业本部

3 金融服务事业部

4 计划与营销管理本部

5 配件公司

6 北京宝沃汽车厂

8 工程研究总院

9 宝沃汽车集团

福田康明斯 海外事业本部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准 /

10 欧辉（北京）工厂 欧辉客车事业部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准 /

11 集团总部

12 奥铃发动机事业部

13 研究总院（发动机专业）

14 福田智科

15 宝沃汽车集团（发动机专业）

16 采购事业本部

17 山东多功能工厂 轻型商用车事业本部（山东） 自行解决 /

18 奥铃工厂 伽途/时代事业本部 自行解决

19 拓陆者事业本部 拓陆者事业本部 自行解决

20 欧辉（广东）工厂 欧辉客车事业部（广东） 自行解决

21 模具工厂 模具工厂 自行解决

22 河北福田 河北福田 自行解决

23 拓陆者工厂 拓陆者工厂 自行解决

24 欧辉环境装备事业部 欧辉环境装备事业部 自行解决

25 雷萨重机事业部 雷萨重机事业部 自行解决

京外其他

厂区

奥铃发动机事业部 集体宿舍 参照福田员工住宿标准

山东地区

2016年校园人才实习工厂分配方案

北京地区

福田戴姆勒 怀柔宿舍 参照福田员工住宿标准 /

北京宝沃汽车厂

外租公寓或工厂

宿舍

外租：

PICC员工宿舍，2人间，含

电视、空调、网线

23元/人/天（水费、电费额

外支付）

/

2015年

		2016年校园人才实习工厂分配方案

		序号		地区		各实习工厂（单位）		用人单位		住宿方案		标准		费用

		1		北京地区		福田戴姆勒		福田戴姆勒		怀柔宿舍		参照福田员工住宿标准		/

		2						欧马可事业本部

		3						金融服务事业部

		4						计划与营销管理本部

		5						配件公司

		6				北京宝沃汽车厂		北京宝沃汽车厂		外租公寓或工厂宿舍		外租：
PICC员工宿舍，2人间，含电视、空调、网线		23元/人/天（水费、电费额外支付）

		8						工程研究总院

		9						宝沃汽车集团

						福田康明斯		海外事业本部		集体宿舍		参照福田员工住宿标准		/

		10				欧辉（北京）工厂		欧辉客车事业部		集体宿舍		参照福田员工住宿标准		/

		11				奥铃发动机事业部		集团总部		集体宿舍		参照福田员工住宿标准		/

		12						奥铃发动机事业部

		13						研究总院（发动机专业）

		14						福田智科

		15						宝沃汽车集团（发动机专业）

		16						采购事业本部

		17		山东地区		山东多功能工厂		轻型商用车事业本部（山东）		自行解决				/

		18				奥铃工厂		伽途/时代事业本部		自行解决

		19		京外其他厂区		拓陆者事业本部		拓陆者事业本部		自行解决

		20				欧辉（广东）工厂		欧辉客车事业部（广东）		自行解决

		21				模具工厂		模具工厂		自行解决

		22				河北福田		河北福田		自行解决

		23				拓陆者工厂		拓陆者工厂		自行解决

		24				欧辉环境装备事业部		欧辉环境装备事业部		自行解决

		25				雷萨重机事业部		雷萨重机事业部		自行解决














